MANUAL DEL AUTOR



1. Ingrese a la pagina web de

la revista por medio del
siguiente enlace:
https://revistas.udenar.edu.co/index.php/usalud

2. Ingrese a la pagina de envios.

A



https://revistas.udenar.edu.co/index.php/usalud

3. Para enviar un manuscrito debe iniciar sesion con
una cuenta. Si ya la tiene, continue desde el paso 8,
de lo contrario debe registrar una nueva.



4. Registro de una nueva
cuenta

Ingrese la siguiente informacion
requerida *:

* Nombre.
* Apellidos.

* Afiliacion (Institucion / empresa).

* Pais.

* Direccion de correo electronico.
* Nombre de usuario.

* Contrasena.

Entrar

Correo electronico *

MNombre usuario *

Contrasefia ™

Repita la contrasena *




5. Compruebe en su bandeja
de entrada de correo
electronico el enlace de
verificacion.



v

6. De clic o copie y pegue el
enlace de verificacion en el
navegador.
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7. Inicie sesion en su cuenta.




8. Ingrese el nombre de usuario y
contrasena correspondiente a su

cuenta, luego clic en el botdn
Entrar.




Y
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9. En la pagina de envios, clic en
Realizar un nuevo envio

O en cualquier pagina, clic en el

nombre de usuario y luego en
Panel de control




* El panel de control permite realizar nuevos envios de manuscritos y visualizar el

estado de los envios realizados anteriormente.

10. Clic en el botdon Nuevo envio

A




1. La Revista tiene ciertos requerimientos Enviar un articulo
minimos para la recepcion de un manuscrito.

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos

Idioma del envio

® Seleccionar el idioma del Manuscrito |« Espafiol (Espafia)

Se aceptan envios en varios idiomas. Elijo el idioma principal del envio
desde el menu desplegable de arriba. *

Seccion

Editorial

Carta al editor

a

® Seleccionar el tipo de Manuscrito

Articulo de investigacién cientifica y tecnoldgica

Articulo corto
Articulo de revision

Revision de tema

Articulo de reflexion




Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos
4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Archivos Anadir archivo

\ 4

Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitara para evaluar
su envio. Subir fichero

Guardar y continuar Cancelar

12. Cargue los documentos

Manuscrito.

Imagenes individuales.
Carta de presentacion.
Aval de ética (si aplica).




13. Para cada documento, elija el
tipo de archivo

Manuscrito - Texto del articulo.
Carta de presentacion - Carta de
presentacion.

Imagenes/Figuras - Imagen.
Aval ético de investigacion o
Tablas - Otro.




14. Luego dar clic en el
botéon Guardar y continuar

para el siguiente paso.




15. Introducir los datos del manuscrito
como:

* Prefijo (Opcional).

* Subtitulo (Opcional)

* Titulo [Al menos en un idiomal.

* Resumen [Al menos en un idioma].

También es posible agregar la
informacion de los coautores. |,




16. Los datos requeridos para un
autor son:

* Nombres.

* Apellidos.

* Correo electronico.
* Pais.

* ORCID.

* Afiliacion.

* Rol del colaborador.




17. Es posible especificar una biografia y
declaracion de conflictos de intereses para
un autor.

Un autor puede tener uno de estos roles:
a. Autor que participo en el manuscrito.
b. Traductor del manuscrito.

También es posible cambiar el autor de
correspondencia u ocultar el autor de ser
visible en la publicacién.



18. Adicionalmente es posible
especificar:

* Palabras clave [/ descriptores.

* Citas / referencias.

Clic en Guardar y continuar para
el siguiente paso.
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Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 19. Clic en Finalizar envio )
luego confirmar con el boton

Aceptar.

3. Introducir los metadatos

4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado.
Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion
gue desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic
en "Finalizar envio".

Finalizar envio | Cancelar




20. Una confirmacidén sobre la recepcion del articulo sera enviada por
correo electronico.



21. Clic en Revisar este envio
para dar seguimiento al
sometimiento del articulo.




Gracias por someter su
articulo con nosotros
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